Fiche tuto :
déroulé d'une Assemblée
Générale

Ce guide a pour objectif de vous accompagner sur le bon
déroulé de votre Assemblee Générale
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Déroulé d'une Assemblée Générale

Temps d'accueil :
e Espace café
e Emargement sur la feuille de présence
e Accueil des membres de l'association ( des partenaires )

Ouverture de I'AG :
e Mot d'accueil du bureau et la désignation de président de la séance
e Annoncer lordre du jour : connaitre les questions abordées lors de la
réunion, liste chronologique de point abordé en réunion
e Discours du représentant de la Mairie et des partenaires importants (si
présents)
e Annonce du Quorum

Vote du proces verbal :
e Approuver le proces verbal de 'année précédente

Présentation des rapports :
e Rapport Moral : actualité de I'association, partenaires, environnement
e Rapport d'activité : présentation de la vie statutaire et des activités et services
de l'association
e Rapport financier : Présentation d'une analyse du compte de résultat de
'exercice cloturé

Vote des rapports d’'activité et financier :
e Temps d'echanges concernant les rapports
e Réponses aux questions des adhérents
* Approbation des rapports d'activité et financier

Vote de lI'affectation du résultat :
e |e traitement réservé aux excédents ou aux pertes genéres sur un exercice
comptable




Déroulé d'une Assemblée Générale

Vote de la cotisation :
e Fixez le montant de la cotisation par famille

Vote du quitus aux administrateurs :
e Validation apostériori des actions et projets meneés

Rapport d'orientation :
e Présentation d'un document avec les grands axes de I'année
e Commencer a mobiliser les adhérents sur de nouvelles actions

Vote du budget prévisionnel :
e (Chiffrage des engagements de I'année suivante

Election du conseil d'administration :
e Remerciement aux bénévoles sortants du conseil d'administration
e Présentation des bénévoles se présentant au conseil d'administration
e Toutes personnes adhérentes, a jour de sa cotisation, peut se présenter
pour le conseil dadministration lors de 'assemblée générale
e Flections des membres du conseil d'administration par I'assemblée générale
a la majoritée

Cloture de I'AG :
e Remerciement
e Temps convivial




